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1 GIRiS
Elektronik arsiv uygulamasi, elektronik fatura uygulamasinin kapsami disinda kalan fatura islemlerinin de

elektronik ortama tasinmasini hedefleyen bir uygulama olarak fatura islem ve kopyalarinin tiimiyle elektronik

ortama tasinmasini saglamak amaciyla gelistirilmistir.

e-Arsiv’in sundugu islevler sunlardir:

Fatura numarasi Uretme.
e-Arsiv faturasi olusturma.

Olusturulmus faturayi kaydetme.

Faturayi veri tabani / depolama alanina arsivieme ve sorgulama.
Faturaya erismek icin kullanilabilecek tekil internet baglantisini e-posta ile iletme.

v

v

v

v Faturayl imzalama.
v

v

v e-Arsiv raporu olusturma ve mali mihar ile onaylama.
v

Raporu elektronik ortamda Gelir idaresi Baskanligi’na iletme.

2 KULLANICI GiRiS EKRANI

“Kullanict Kodu” ve “Sifre” alanlari girilip “Giris Yap” digmesine basilarak giris yapilir. Tium “Kullanici Kodu” ve

“Sifre” bilgileri veri tabaninda sifrelenmis halde tutulmaktadir.

* eHNANs J § Kulanici Kodu

Kullanici Girisi

£n Sifre

Unutiun ’ ‘ Kullamc: Kilavuzu G|r|$ Yap




3% ©FINANS

. Sol késede bulunan “Kullanici Kilavuzu” ve “Sifremi Unuttum” alanlari agsagida agiklanmistir.
o “Kullanici Kilavuzu” digmesine tiklanarak e-Arsiv kullanici kilavuzuna ulasilabilir.
o “Sifremi Unuttum” diigmesine tiklandiginda, yeni agilan ekranda “Kullanici Kodu”, “E-Posta”, “Telefon”

ve “Dogrulama Kodu” alanlari girildikten sonra “Gonder” tusuna basilar.

Kullanici Kodu

- I
q - |

K €FiNANS 9

Sifremi Unuttum

v Dogrulama Kodu

Gonder

Acilan ekranda cep telefonunuza ve mail adresinize gelen “Cep Sifre” ve se¢mis oldugunuz soru ve cevap bilgisi

girilip “Tamam” digmesine basilarak yeni sifre tanimlama islemi gerceklestirilir.

Lutfen mail adresinize/telefonunuza sifrenizi
giivenlik sorusu cevabinzs giriniz el coe -

Cep Sifre  x=xxx=

Cocukluktaki en iyl arkadagimin adi nedir?
Cevap: FEEE EXEE

[ |

Yeni  sifre  bilgisinin  eposta  adresine  gonderildigini  belirten  bir  uyari  mesaji  gelir.

Yeni sifreniz mail adresinize génderilmistir, Latfen gelen yeni sifreniz ile
girig yapiniz
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Kullanici, kullanicr adi ve sifre bilgisi ile e-Arsiv sistemine giris yaptiginda agilan kullanici paneli ekraninda sag ust

kosede sirket adi, kullanici adi ve vergi kimlik numarasi bilgisi gériintilenecektir.

CIS Enformasyon Teknolojileri 1950031078 E

Ece KAPLAN

Ana ekrandaki sol kdsede bulunan diigmelerin agiklamalari asagidaki tabloda agiklanmustir.

Resim Agiklama

“Menu” bashgr altinda yalnizca e-Arsiv kullanicisi olan musteriler igin “e-Arsiv” ,
E “Yardim” ve “Yonetim” ana meniileri goziikmektedir. Kullanicisi olunan diger

hizmetlere bagl olarak ilave meniiler bulunabilir.

m Ana ekran gorintiisiine geri doniilmek istenildiginde kullanilir.

3 YONETIM

Yonetim ekranlarinda Organizasyon ( Holding, Merkez, Sube, Santiye vb.) organizasyona bagh sirketler ve
kullanicilar tanimlanabilir. Kullanicilara rol tabanli ve ya organizasyon ve yerleske bazinda yetkiler verilebilir, sik
kullanilan sirket bilgileri Adres Defteri’'ne kaydedilebilir. e-Arsiv sisteminde bulunan kayith kullanicilar

sorgulanabilir.

3.1 GENEL
3.1.1 Sirket Tanimlan

Sirket Tanimlari

Organizasyon: Cybersoft v
e
VKN/TCKN Unvan Adi Soyadi Sicil No ] Vergi Dairesi e-Posta
1 1950031078 S Enformasy on 123456 ANKARA 23 TEMMUZ umut ozkan@es.com.tr
Teknolojileri = = = RS =
i Excele Cikar Sayfa[1 " 1-1 listeleniyor. Toplam:1

Secilen organizasyon altinda tanimlanmis sirket bilgileri, fatura sablonlari ve fatura alma-génderme ayarlari
giincellenebilir. (Fatura sablonlari, e-fatura icin kullanilan sablonlardir. E-arsiv sablonlari Bolim 4.8’de agiklanan

Ayarlar altindaki XSLT Dosyalari béliimiinden yiklenmektedir.)

Sirket secilerek “Sirket Giincelle” diigmesine basilarak sirketin vergi, iletisim vb. bilgileri glincellenebilir.
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Sirket Guncelle

Sirket Bilgileri

Organizasyon: Cybersoft

VKN/TCKN: 1950031078 Unvan: C/S Enformasyon Teknolojileri

Ad: Voo |23 TEMMUZ v
Dairesi:

Soyadi:

Adres Bilgileri

Sokak: Bina Adi:

Bina No: Kapi No:

iice: CANKAYA Posta Kodu:

it: | ANKARA v Mahalle:

Ulke | TURKIYE v

iletisim Bilgileri

Telefon: 1231231212 Faks:

e-Posta email@e-arsiv.com.tr internet Adresi:

Fatura Bilgileri

isletme Merkezi: ANKARA Efiket:

Sicil No: 123456

3.1.2 Kullanici Tanimlari

Bu ekranda kullanici hesaplariyla ilgili islemler yapilabilir.
“Kullanict Tanimlari" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Giincelle” , “Kullanici Hesabi Kapat” ,

“Kullanici Hesabi Aktiflestir” , “Kullanici Bloke Kaldir” , “Kullanici Yeni Sifre Gonder” alanlari bulunmaktadir.

et | s e

“Organizasyon” ve “Sirket” secilerek “Yeni Kullanici Ekle” diigmesi yardimiyla “Sirket” ve “Rol” tanimlari yapilip,
gerekli alanlar girilerek kullanici tanimlanmis olur.
Kullanici olusturuldugunda e-Arsiv sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin otomatik olusturacagi sifrenin bu

ekranda belirtilen eposta adresine gonderileceginden, eposta adresinin dogru yazilmasi gerekmektedir.

3.1.3 Aktivasyon

Sistemi kullanabilmek icin e-Arsiv hizmetini aktiflestirmeniz gerekmektedir. Internet tarayicisinin adres cubuguna
www.efinans.com.tr adresi yazilarak eFinans’in web sitesine giris yapilir. Ana sayfadaki “Musteri” butonuna

tiklanarak e-Fatura bolimine giris yapildiginda “e-Arsiv Hizmetiniz Aktif Degil” uyari mesaji gériintiilenecektir.


http://www.efinans.com.tr/
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I5lemizr @ Hasgeldiniz
e-Fatura Tglemler >
4 [0 Giden Faturalar Uygulamay kullanabilmek icin e-Fatura hizmeti ve saklama hizmeti aktif olmalsdr.
| Tastakiar
|7 Gondericcekier
i — Toiwsemci ok com.tr] etiketing sahip eArsiv hizmetiniz aktif degildir, (L etiv Hamet ki .|
.G:I;n Faturatar [urn:mail cs.com.tr] etiketine sahip saklama hizmetiniz aktiflestilmistir.
| Aktanm

[defaultpk] etiketine sahip e-Fatura hizmetiniz aktf degildir.

[defanltgh] etiketine sahip e hizmetiniz aktif degildir,

[defaultpk] etiketing sahip e-Fatura hizmetiniz aktif degildir.

[defaultgb] etiketine sahip e-Fatura hizmetiniz aktif degildir. _e-F shura Hizmeti AR EE

[aaaaa] etiketine sahip e-Fatura hizinetiniz aktif degildir. L:-Famra Hzmet: Aktif Et |

[urn:mafl s.com.tr] etiketine sahip e-Fatura hizmetiniz aktiflestilmistir.

Bu kisimda, “e-Arsiv Hizmeti Aktif Et” digmesine tiklanarak aktiflestirme islemi gerceklestirilebilir. Bu islem igin
mali mihirinizin bilgisayarinizin USB portuna takili olmasi gerekmektedir. Mihuriinizi kullanmadan énce
muahdrianazin kart okuyucu ve akilli kart strtictilerini kurmus olmaniz gerekmektedir.

Aktivasyon islemi sirasinda mali mihirinize ulasabilmek igin bir Java Applet olarak calisan program

kullanilacaktir. Bu Java Applet’in ¢alismasi igin izin istenen ekranda “Run” diigmesine basiimalidir.

>
Do you want to run this application?

Hame: eFinans
- ——— | Publisher: CfS Enformasyon Teknolojileri Lbd. S4.

Lo-cation: http:ff10.10.10.115

This application will run with unrestricted access which may put your computer and
personal information at risk. Run this application only if you trust the location and
publisher abowve.

[ ] Do not show this again for apps from the publisher and location abowe

E Maore Informaton [ Run ] [ Cancel ]

Acilan pencerede Tanimli Kartlar alanindan mali mihir segilir ve Kart Sifresi alanina sifre girilerek “Giris”

]

butonuna tiklanir.
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Tanimli Kartiar fatura_deneme | - | Yenile Tanimla |

Kart Sifresi R

Girig

Sertifika Seciniz [~]

| Gecerli? H imzala |

Onceden kart tanimlamasi yapilmamis ise Kart Giris ekrani asagidaki gibi gériinecektir.
Bu durumda kart tanimlamasi yapilmasi gerekecektir. Kart tanimi bir kereye mahsus olarak yapildiktan sonra bir

daha ayni kart icin tanimlama yapilmasina gerek kalmayacaktir.

i ) i K
Haarl Slfvusi Gaiy
Sariiia Sapmir

Gapmi? brusla

Yeni kart tanimlamak icin bu ekranda yer alan “Tanimla” butonu tiklanir ve Kart Tanimlama ekrani agilr.

& Hiituphiane Dcmulﬂu_!anwipilmurﬂcahm.
& Kart Adi ise imealama islominds Ru karta Referans Olacak Hllascnm Tanmiladij B ismi|
postermekiedio
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Bu ekrandan “Se¢” butonu tiklanir.

M Open E'
Leok b RANCIE=IE S

= akisp il

Fill: Waniii
Fites of Type: A il |-

G | o

Agilan pencereden akisp11.dll (genellikle C:\Windows\system32 dizininde bulunmaktadir) dosyas! segilir. Kart
dosyasi Kitiiphane Dosyasi alanina aktarildiktan sonra Kart Tanimlama ekraninin Kart Adi alanina bir isim atanir
ve Ekle butonuna tiklanarak islem tamamlanir.

Sertifika sifresi dogru bicimde girildiginde sertifika bilgileri Kart Giris ekranina ylklenecektir. Sertifika bilgileri

yiiklendikten sonra “imzala” butonuna tiklanir.

| bt ¥ e a—- ‘
Rt G [

Serving Segwa B -
Sert®hs Sabi - e f atems Oererse 5.5 R

A -

I  peaW S a LA WIL e Cals e
St W

X oy T1 MoSouel 2ir3e s

L D [rye Pat—e T o . T
A tasTie wts o F AL 2 1% hob e

e e e R i M S D K
D " s iy R ———

I e ) e e

\-'-_|- T —— P

W Oajmsntmsdes | wmcocese caw S

M T — - Ny gp—y My -

. _BES A — —

e M BT SR z 27 67 DM ST BN S0 20 4R 7
] $

T Wy T et ey > S IR TN I T ARSI AR PR TR AT T T T A T
L _____1 S -

- T+ 5T B4 TR ETFRYY WP AL 71 RASY A0 e ————————
~a sgocTmas e

[ — =

“Imzala” butonuna tikladiktan sonra Gelir idaresi Baskanlig'na génderilecek olan aktivasyon XML gdriinimiini
barindiran ekran agilacaktir.
Bu ekranda “Karsi imza” diigmesine tiklanarak aktivasyon istegi mali mihiriiniiz ile imzalanarak Gelir idaresi

Baskanhgi'na gonderilmek lizere hazirlanir.



=

EZ

=Puml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no"?==ProcessllserAcd
=oa:Sender=

=paLogicallD=3250566851=/oa:LogicallD=

=loa:Sender=

=pa:Receiver=
=opa:CreationDateTime=2013-12-19T18:33:25=/pa:CreationDateTime=
=oa:Signature==ds Signature ld="Signature__GIB0"==ds Signedinfo |d="Sign
K7 wiZYJnmiL7 7TewpmXCQLOquM GvER 245 C39g6BocuShlbA lyDxpy dC G+
liggivyAgUgBINMNmMadhRZMNMPET SM4xsYTJilZkuMNv+523up53Z4BxbYsEBCHEG(]
Gsic/ 2K TexGgwMBE1OMEMUpOrEtiNSyggi32wa+0lo/3tmSz0 K cnovnCIMNIRw
cOcP LA ITIWEDT GWBDEEIF 7 emS3WOyw===/ds SignatureValue==ds
KdgZzrgscs+akRO+volNZZHIM+qlxXza7zSQjgBzow2ZREVOWLNEYF b4i 3PZEq(]
BvlNn+eTlkxmkSifhLDAwrrDasje5CudTHo9phvy 3V ol ga3F+pkw Wi MGIZeDJpl
1EwbS89QQyqlMivZLKaDVmpsFzAIFo25ayL TJ1896/cLOLF+AW+C K e Do 3fSra
9LgqCodeH+2x3ME+KKZ2IwjABKITEe8TipffENCQ===/ds:Modulus>==ds Expone
WVOOQDDERMNYWxpIE3DWwGE DvHIgRWxla2Ryb25payBTZXJ0aWZpaZEgSGI6 DY

4 [ »]

Onceki | | Sonraki | | Kargi imza

e
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imzalama islemi basarili bir sekilde gergeklestikten sonra “Gelir idaresi Baskanlig’’ndan yanit bekleniyor” bilgi

mesajl ekranda gorintilenir.

Bu aktiflestirme isleminden sonra talepler yanit bekliyor durumuna gelecektir ve sayfa otomatik olarak sistem

tarafindan Gelir idaresi Baskanligindan olumlu yanit gelene kadar yenilenecektir. Gelir idaresi Baskanhiginin e-

Arsiv uygulamalari geregince “e-Arsiv Hizmeti” icin Gelir idaresi Baskanhgindan olumlu yanit gelip e-Arsiv

hizmetinin aktiflestirildigi aya ait faturalar aktiflestirme yapilan 6zel entegrator tarafindan génderilmek

zorundadir. Bu sebeple aktivasyon isleminin yapilacagi tarihin icinde bulunulan ayin raporunu géndermekle

yukimli 6zel entegratori belirleyecegi dikkate alinarak segilmesi 6nem arz etmektedir.

4 E-ARSIV

4.1 Konfigiirasyon

Konfiglrasyon ekrani musterinin farkli sube ve kasalar igin kullanacagi fatura islenme segenekleri ayarlarini

yapmasina olanak saglar. Sisteme herhangi bir kaynaktan yiiklenen faturanin, yiklendigi esnada belirtilen sube,

kasa, kaynak kombinasyonu igin tanimlanmis bir konfigirasyon tanimi olmalidir. Aksi takdirde islenemeyecektir.

Sube: Firmanin belirledigi 6 haneli sube adi/kodu

Kasa: Subeye ait 8 haneli kasa adi/kodu

Kaynak: WEB SERVICE / FTP / UPLOAD / WEB FORM. WEB SERVICE varsayilan kaynak olarak kabul edilir.

Fatura Seri: Subelerin olusturacagl faturalar icin kullanilacak seri kodu. Subeler arasi farkli veya ayni kod

kullanilabilir.

Dokiiman Formati: “UBL/CSXML/Ozel XML/PDF(UBL Ekli)/PDF(Ozel XML Ekli)” formatlarindan birisi segilir. “UBL”

varsayilan format olarak kabul edilir. OZEL format ile firmaya ait 6zel olarak tanimlanmis xml formatinda dosyanin

sisteme yiklenerek kullanilmasi saglanir.
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Sablon: XSLT formatinda hazirlanan fatura goriintli olusturma sablonu segilir. Bu listede “Ayarlar” menisiinde

yuklenen sablonlar gorintilenir.

Paket Cikti Formati: Cikti Yok/ Fatura URL / PDF ve Fatura URL seceneklerinden birisi segilir. Segilen ¢ikti
formatinda dosyalari iceren zip dosyasi, faturalar islendikten sonra kullanicinin FTP klasériine yiklenecektir.

“Cikti Yok” segenegi varsayilan olarak kabul edilir.

E-Posta Gonderimi: Fatura baglantisini iceren e-postanin kimlere goénderilecegini belirlemek igin
e-posta gonderilmesin/Fatura gonderim sekli elektronik olanlara/Tim faturalara/e-posta alici listesindeki
faturalara segeneklerinden birisi secilir. “s-posta gonderilmesin” secenegi varsayilan “E-Posta Gonderimi”

secenegi olarak kabul edilir.

e  Tim mdisterilerin faturadaki e-posta adreslerine e-posta gonderilmesi isteniyorsa “Tim faturalara”
secenegi secilir. Herkes secilmis iken bir faturanin musteri VKN/TCKN’sine ait bir kayit Bolim 4.7’de
aciklanan e-Postalari Belirleme sayfasinda mevcutsa faturadaki e-posta adresi yerine bu e-posta adresi
kullanihr.

e  Yalnizca gonderim sekli elektronik olan faturalar igin e-posta gonderilmesi istendiginde “Fatura
gonderim sekli elektronik olanlara” segenegi kullanilmalidir.

e Sadece belirli misterilere e-posta gonderilmesi isteniyorsa “e-Postalari Belirleme” boliminden bu
musterilerine ait VKN/TCKN ve e-posta bilgileri girilir ve “Konfiglirasyon” béliminden “e-posta alici
listesindeki faturalara” segenegi segilir.

e Hicbir misteriye e-posta gonderilmesi istenmiyorsa “e-posta gonderilmesin” segenegi segilir.

Numara verilsin mi? Gorlintl imzalasin mi? Goériuntld olusturulsun mu? Coklu xml desteklensin mi alanlari

Evet/Hayir olarak secim yapildiktan sonra yeni kayit eklenir.

KONFIGURASYON

X . Goriintii Gorinti Coklu xml .
Sube & Kasa Kaynak Fatura Seri E;’I::';:?” Sablon E?r‘ﬁnta%m E‘;:;é?imi :‘;‘i‘l:;ami" imzalansin | olugturulsun | desteklensin | Giincelle/Sil
Y omi? mu? mi?
_____ 1 ——— | [ p— | [ — | [ p— ) H

Yeni Kay i Ekle

Yeni Kayit Ekle diigmesine basildiktan sonra yeni Sube bilgileri girilerek kayit islemi gerceklestirilir. Yeni Sube

kaydedilirken ”"Sube” ve “Kasa” alanlari zorunlu alanlardir.

Sube bilgilerini glincellemek icin digmesine basildiktan sonra gerekli degisikler yapilir. Degisikler yapildiktan

sonra =l diigmesine basilarak degisiklikler kayit edilir. Kayith bir Subeyi listeden gikarmak igin A diigmesine

basilir. Ekranda beliren uyari mesajinda “Evet” digmesine basildigl zaman kayit silme islemi gergeklestirilir.

10
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Onay Mesaji X

UYARI: Secilen konfigirasyon kaydini silmek lizeresiniz!

Silme islemine devam etmek istivor musunuz?

4.2 Fatura Olusturma

“Fatura Olusturma” ekrani ile dovizli — dovizsiz fatura, havale — ¢ek vb. 6deme sekillerini iceren detaylh faturalar

olusturulabilir.

XSLT Secimi: | — - Ubl Version No: 2.0 Ozellestirme No: TR1.0

Bu ekranda bulunan “UBL Versiyon Numarasi” , “Ozellestirme No” alanlari tanimli olarak gelir. “XSLT Segimi” alani
ise “e-Arsiv - Ayarlar — XSLT Dosyalar1” ekraninda tanimlanmis olan sablonlardan segilebilecek sekilde gelir.

UBL Versiyon Numarasi: e-Arsiv sisteminde kullanilan UBL-TR versiyon numarasi bilgisidir. Su anda giincel slirim
olan 2.0 kullanilmaktadir.

Ozellestirme No: e-Arsiv sisteminde kullanilan UBL-TR &zellestirme numarasi TR 1.0 kullanilmaktadir.

non

Fatura olusturma ekrani “Temel Bilgiler”, “Alici / Satici Bilgileri”, “Mal ve Hizmet Bilgileri”, ”Odeme Bilgileri”,

»nou

“llave Dokiimanlar”, “e-Arsiv Rapor Alanlari” ve ”"Notlar” bélimlerinden olusmaktadir.
Temel Bilgiler
Alici/Satici Bilgileri
Mal ve Hizmet Bilgileri
Odeme Bilgileri
ilave Dokiimanlar
e-Arsiv Rapor Alanlan

Notlar
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4.2.1 Temel Bilgiler

Temel Bilgiler

Fatura Bicimi: Elektronik
Senaryo: Temel Fatura -
Fatura UUID: 01538302-8210-48C5-9182-13FEATZ16CER

Fatura Mumarasi:

FaturaURL: —

AsiliSuret: Asil v

Diizenleme Tarihi: 30/03/2015 =
Fatura Tipi: Satig v

Fatura Para Birimi: Tirk Lirasi A

Déviz Kuru: 0
Siparig No:

Siparig Tarihi:
Sube:

Kasa:

Fatura Bigimi: Olusturulacak olan faturalarin elektronik fatura ya da kagit fatura olarak tanimlandigi alandir.
Senaryo: Faturanin 6zelligine gore “Temel Fatura” ve ya “Ticari Fatura” senaryolari kullanici tarafindan segilebilir.
o Temel Fatura: Fatura alicisina ulastiysa kabul edildi demektir. Temel faturalar reddedilemez.
e  Ticari Fatura: e-Arsiv Faturalari icin bu senaryo da Temel Fatura gibi isler. E-Faturada akis farkhdir. (Bkz
e-Fatura Kulllanim Kilavuzu)
Fatura UUID: Varsayilan olarak tanimlanir.
Fatura Numarasi: Tanimlanan konfiglirasyona gére numara kullanici tarafindan veriliyor ise zorunludur. Aksi
halde bos birakilir. Numara sistem tarafindan verilecek sekildeki konfiglirasyonlarda bu alana girilen degerlerin
lzerine yazilacaktir.
Asil / Suret: Sirket ilk kesecegi faturayi asil olarak kesmek zorundadir. Eger suret olarak faturalar alinmak
isteniyorsa “Suret” secenegi secilerek olusturulup, saklanabilir.
Diizenlenme Tarihi: Faturanin kesildigi tarihtir.
Fatura Tipi: Sirket tarafindan mal / hizmet satisi gerceklestiyse “Fatura Tipi” secenegi “SATIS” olarak secilebilir.
Daha 6nce gelen bir faturanin timi ya da bir kismi igin iade islemi gerceklestirilecekse “ Fatura Tipi ” segenegi

”|ADE” olarak segilebilir.
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Fatura Para Birimi: Farkli doviz cinsleri segilerek fatura olusturulabilir.

Doviz Kuru: Farkli bir doviz cinsi kullanilarak fatura kesilecegi zaman segilen doviz cinsinin kuru girilmelidir. Fatura
para bicimi olarak TL segiliyse doviz kuru alani pasif gelecektir.

Siparig No / Siparis Tarihi : “Siparis No” ve “Siparis Tarihi” alanlarina siparis bilgileri girilebilir.

Sube ve Kasa: Faturanin kesildigi sube/kasa bilgileridir. Fatura belirtilen sube ve kasa igin tanimlanmis
konfigiirasyona gore islenecektir.

> Fatura Dénem Bilgileri

Sirketin galisma sistemine bagl olarak vergi donemine uygun olarak donem bilgileri girilebilir.

Donem periyodlarina gore tarih araliklari “Baslangig / Bitis Tarihi” alanindan girilir.

In

“Dénem Periyodu /Siresi” alani “Ay — Giin — Saat - YIlI” olarak sistemde tutulmaktadir. “Agiklama” alaninda da

secilen déneme ait agiklama bilgisi girilebilir.

Fatura Ddnem Bilgileri

Bag./Bitis Tarihi:

Danem Perivodu/Siresi: R ¥ ]

Aciklama:

> irsaliye Bilgisi

“Irsaliye No” ve “Irsaliye Tarihi” alanlari girilir. Birden fazla irsaliye varsa ”Satir Ekle” diigmesi yardimiyla
eklenebilir, silinmek istenirse “Satir Sil” digmesi yardimiyla silinebilir.

irsaliye bilgileri “Excel’e Cikar” diigmesi ile Excel’e aktarilabilir.

> Alind Bilgisi

“Belge No” , “Belge Tarihi” , “Belge Tipi” alanlari girilerek Grinin teslim alindig gosterilir.

Birden fazla drin varsa ”Satir Ekle” digmesi yardimiyla eklenebilir, silinmek istenirse “Satir Sil” digmesi
yardimiyla silinebilir.

Alindi bilgileri “Excel’e Gikar” digmesi ile Excel’e aktarilabilir.

irsaliye Bilgisi

[[] Irsaliye No Irsaliye Tarihi
1|3 =
3 Excele Cikar Sayfa 1 " 1-1 listeleniyor. Toplam:1

Alindi Bilgisi

|:| Belge No Belge Tarihi Belge Tipi
1@
3 Excele Cikar Sayfa 1 " 1-1 listeleniyor. Toplam:1
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4.2.2 Alic/Satic Bilgileri
4.2.2.1 Satiai Bilgileri

Satici: Fatura kesen tarafin ( saticinin ) bilgilerinin girildigi alandir. Adres defterinde kayith olan sirket bilgileri bu
alanda otomatik olarak goéruntilenir. Aksi takdirde sari ile gosterilen alanlar zorunlu alanlardir ve saticinin
bilgileriyle doldurulmasi gerekmektedir.

“Mersis No” alani bos gelmektedir. istek izerine bu alan doldurulabilir. Her sirketin bir numarasi vardir ve bu

numaralar faturalarin lizerinde gosterilebilir.

Alici/Satici Bilgileri

Satici Alict
Alici

Alict Ara: v

Kisaltma:

TCKM/VKN: Unvan:

Mersis Mo:

Ad: Soyad:

Vergi Dairesi: e v Weh Sitesi:
© Adres Bilgisi

© iletisim Bilgisi

4.2.2.2 Ahc Bilgileri

Alici: Alici bilgilerinin girildigi alandir. Alici sirket adres defterinde tanimli ise, “Alici Ara” kismina sirketin kisa adi

girilerek alici bilgileri ekrana kolaylikla getirilebilir.
4.2.3 Mal ve Hizmet Bilgileri

Satilan Uriin ve/ya Hizmet bilgilerinin girildigi ekrandir.

“Satir Ekle” diigmesine basilarak birden fazla yeni Uriin ve/ya Hizmet ekleme satiri olusturulur. Olusturulan yeni

satirda Uriin Adi, Miktar, Birim, Birim Fiyat ve KDV Orani(%)/Tutar doldurulmasi mecburi alanlardir.

KDV bilgisi varsa bu alanda “Oran” ya da “Tutar” segcilerek ilgili deger girilebilir. KDV bilgisi yoksa “KDV Muafiyet
Sebebi” alanina vergi muafiyet sebebi yaziimalidir.
iskonto / Masraf Tipi bilgisi varsa bu alanda istege bagli olarak “Oran” ya da “Tutar” secilerek ilgili deger girilebilir.

Girilen bilgi masraf ise negatif, iskonto ise pozitif degerli sayi girilmelidir.
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Ek olarak,
. Seri .
Vergi Ho Diger

Farkli bir vergi tiriu hesaplamasi segilmek istenirse, sag kdsede bulunan “Vergi Bilgileri” alanindan “Vergi Ekle”
digmesi secilerek diger vergiler secilebilir.

Eklenen farkli bir vergi tlrQ varsa “Vergi Sil” digmesi yardimiyla gikarilabilir.

Vergi Bilgileri x

m e

D Vergi Tiri Vergi Hesaplama Tipi Vergi OraniTutarn Vergi Muafiyet Sebebi

10— - Oran - 0

Sayfa |1 i1 1-1 listeleniyor. Toplam:1

Tamam

Sirketin Grlnleri icin kullandigl “Seri No” bilgileri varsa bu alandan girilebilir. Giris yapildiktan sonra “Tamam”

tusuna basilarak islem tamamlanir.

Seri No Bilgileri x

Tamam

“Diger” alaninda ise Urlinlerin marka, model, alicidaki tanimlama bilgisi, treticideki tanimlama bilgisi ve emtia

siniflandirma bilgisi alanlari bulunmaktadir. Bu alanda drinle ilgili ayrinti bilgiler girilebilir. Giris yapildiktan sonra

“Tamam” tusuna basilarak islem tamamlanir.

Diger Satir Bilgileri b
Marka: Model:
Alicidaki Ureticideki
Tammlama Tanimlama
Bilgisi: Bilgisi:
Emtia
Siniflandirma
Bilgisi:

Tim alanlar girildikten sonra “Hesapla” digmesine basilarak hesaplama islemi gerceklestirilir.
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Fatura Toplam Bilgisi(TRL)
Ara Toplam: 329,00
Iskonto: 9,87
Masraf Tutan: 0,00
iskontolu Ara Toplam: 319,13
Vergi Tuard = Cran Tutar
4T 1 .LISTE 25,00 79,78
KDV 18,00 71,80
@ Excels Cikar Savfa 1 " 1-2 listeleniyor. Toplam:2
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 470,71
Yuvarlama Tutar: -0,71
Yekiin: 470,00

Fatura Toplam Bilgisi: “Mal ve Hizmet Bilgileri” ekranindaki tim alanlar girildikten sonra “Hesapla” diigmesine
basilarak gerceklestirilen hesaplamalari bu alanda goérintileyebiliriz. “Yuvarlama Tutari” alanina yuvarlama
miktari girilerek yuvarlama islemi Hesapla tusuna bastiktan sonra gercgeklestirilebilir. Eklenen vergi turlerini
“Excel’e Cikar” digmesi ile listeleyebilirsiniz.

Dovizli fatura kesilmesi durumunda;

“Temel Bilgiler” alanindan “Fatura Para Birimi” ve “Déviz Kuru” segilip , “Mal ve Hizmet Bilgileri” alaninda gerekli
alan bilgileri girilip , “Hesapla” digmesine basilarak dovizli fatura hesaplama islemi gergeklestirilir. Mal ve Hizmet
bilgileri segilen doviz cinsi ve TRL olarak ayri ayri hesaplanmaktadir. Eklenen vergi tiirlerini “Excel’e Cikar”

digmesi ile listeleyebilirsiniz.

Fatura Toplam Bilgisi(UsD)
Ara Toplam: 100,00
iskonto: 3,00
Masraf Tutan: U,ﬂﬂ
iskontolu Ara Toplam: 97,00
Vergi Tiru « COran Tutar
TV 1.LISTE 45,00 4365
KO 18,00 2532
 Excele Cikar Sayfa |1 M 1-2 listelenivor. Toplam:2
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 165,97
Yuvarlama Tutan: 0,03
Yekiin: 166,00
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4.2.4 Odeme Bilgileri

Odeme Sekli agik hesap, cek, havale, otomatik 6deme vb. secenekler dahilinde secilerek ddeme islemi
gerceklestirilebilir.

Eklenen 6deme sekilleri “Excel’e Cikar” diigmesi ile listelenebilir.

“Satir Ekle” segenegi ile bircok 6deme sekli eklenebilir.

Eklenmis olan 6deme sekillerinden silinmek istenen varsa “Satir Sil” digmesi ile silinebilir.
4.2.5 ilave Dokiimanlar

Bu alanda kullanicilara fatura eki olarak teknik dokiimanlar eklenebilir, gonderilebilir.
Eklenen ilave dokiimanlar “Excel’e Cikar” diigmesi ile listelenebilir.
“Satir Ekle” secenegi ile bircok dokiiman eklenebilir.

Eklenmis olan dokiimanlardan silinmek istenen varsa “Satir Sil” diigmesi ile silinebilir.
4.2.6 e-Arsiv Rapor Alanlari

Bu bolimde e-Arsiv raporunun olusturulmasinda ihtiya¢ duyulan ve UBL 2.0 formatinda mevcut olmayan bilgiler
alinmaktadir.

e-Argiv Rapor Alanlan

Satig internet Ozerinden mi gerceklestirildi?: o

Web Adresi:

Odeme Sekli: ODEME ARACISI v
Odeme Aracis Adi;

Odeme Tarihi:
Ganderi bilgileri yazilsin mi?: rd

Ganderim Tarihi:
Gonderi Tagryan Kisi Tard: Tizel v
Gonderi Tagyan Kisi Kimlik No:

Gdnderi Tasiyan Kisi Ad:

Satis internet lzerinden gerceklestirilmemis ise hicbir alanin doldurulmamasi gereklidir. internet {izerinden
gerceklestirilmis ise web adresi, deme sekli ve 6deme tarihi zorunludur. Odeme sekli “Odeme Aracisi” olarak
secilirse 6deme aracisi adi, “Diger” olarak secilirse agiklama girilmesi gereklidir.

Satisa iliskin gonderi varsa bilgileri girilmelidir.

4.2.7 Notlar

Fatura icin eklenmek istenen bir bilgi varsa not alaninda belirtilebilir.
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4.3 Fatura Sorgulama

“Fatura Sorgulama” ekraninda arama yapmak igin ekrandaki bos alanlardan birisine gegerli bir veri girilerek ya da

tlim faturalari listelemek icin herhangi bir kriter girmeden arama yapilabilir.

© Fatura Sorgulama Kriterleri

VKN/TCKN: Fatura No

Kagit/ Elektronik — v Doviz Cinsi = ¥
Fatura Duzenlenme Tarihi Baglangic Fatura Duzenlenme Tarihi Bitig

Minimum Odenen Tutar: 0 Maksimum Odenen Tutar: 0

Sadece iptal Edilen Faturalan Goster

s ]

“Sorgula” diigmesine bastiktan sonra arama sonuglari “Fatura Listesi” boliimiinde listelenir. Yeni bir sorgulama
yapmak igin doldurulan tim alanlar “Temizle” butonu yardimiyla temizlenir. Baska degerler girilerek yeniden

arama yapilabilir. Bltiin kayith faturalari gérmek icin alanlar bos birakilarak “Sorgula” diigmesine basilir.

© FATURA LiSTESI
i s | Unama | SRR Dimenne  kapumewook | (R | Qe | fwm ot G Epe
12345678512 Hakan ipek 01/01/2015 ELEKTRONIK 575 575 TRL @« * [}
123 Ece Kaplan il KAGIT TRL E E E *® i)
123 Barig Tabak 010172015 KAGIT 80.60 80.60 TRL == F::‘ﬁrﬁs""l:e' =
12345678178 Umut Ozkan 0110112015 KAGIT &1.10 61.10 TRL == F::‘ﬁrﬁs"ﬁle' =
123 Firat Cifgi 0110112015 KAGIT 80.60 TRL == ® &
W Excele Cikar 1 <4 55,-1;@:::-44 [ 11 - 15 listeleniyor. Toplam: 10220

Listelenen faturalar, “Fatura Gorlintlisi” sitununda bulunan ilgili digmelere basilarak HTML, PDF ve UBL olarak
gorintilenir. “Fatura iptal Et” diigmesine basilarak, segilen fatura iptal edilir ve fatura alicisina e-posta génderilir.
“E-Posta Gonder” diigmesine basildiginda, kullanicinin sececegi e-posta adreslerine faturanin linki e-posta olarak

gonderilir.

4.4 Dosya Yikleme

Dosya yukleme sayfasinda paket olarak islenmek tizere birden ¢ok fatura iceren dosyalarin sisteme yiuklenmesi
mumkiindir. Yiuklenen dosyanin hangi konfigiirasyona gore islenecegi secilmelidir. Listelenen konfiglirasyonlar
arasindan arama yapilabilmesi icin sayfanin en lstiinde arama alanlari bulunmaktadir. Uygun konfiglirasyon
segildikten sonra yeni bir paket yaratilabilir veya mevcut paketlerden secilerek mevcut pakete yeni dosya stirimi
eklenebilir. Dosya yliklemeye alternatif olarak 5’inci boliimde agiklanan FTP kullanimi ile de toplu fatura islemi

yapilabilmektedir.
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PAKET DOSYASI YUKLEME

@ Konfiglrasyon Sorgulama

Sube: Kasa:

Fatura Seri: Dokiiman Format: — v
Sablon Adr: — v Paket Gikii Format: — v
e-Posta Gonderim: — v Goriintti imzalansin Mi — v
Goruntd Olugturulsun Mu: — v Numara Verilsin Mi — v
Coklu XML Desteklensin Mi: — A

Konfiglrasyonlar

Goruntu Goruntu

Sube Kasa Kaynak Fatura Seri | Dokiiman Formati| $ablon }Ezm‘ﬁ%‘k“ g’;r?;:imi :#fmara verilsin mgamngm SI-::gturu‘gun geosktlgk;\‘anlj\lsm =
O UPLOAD uPL OZEL earsiv_gittigidiyor_150305_" Fatura URL Hig Kimse Hayir Evet Evet Evet
UPLOAD TSU OZEL earsiv_gittigidiyor_1 Fatura URL Hig Kimse Evet Evet Evet Evet
000000 0013 UPLOAD BAT PDF_UBL earsiv_gittigidiyor_150305_ Gikti Yok Hig Kimse Hayir Evet Hayir Hayir
000000 0014 UPLOAD TAB UBL earsiv_gittigidiyer_150305_" Cikti Yok Hig Kimse Hayir Hayir Hayir Hayir
0015 UPLOAD TBA UBL earsiv_gittigidiyor_1 | PDF ve Fatura URL Hig Kimse Hayir Evet Evet Hayir
UPLOAD BTA UBL earsiv_gittigidiyor_1 Cikti ok Hig Kimse Hayir Evet Hayir Hayir
UPLOAD ABT PDF_OZEL earsiv_gittigidiyor_1 | PDF ve Fatura URL Hig Kimse Hayir Evet Hayir Evet
0018 UPLQAD ATB PDF_UBL earsiv_gittigidiyer_150305_7 PDF ve Fatura URL Hig Kimse Hayir Evet Hayir Evet
UPLOAD BAR UBL earsiv_gittigidiyer_1 ;_7 PDF ve Fatura URL Hig Kimse Evet Evet Evet Hayir
UPLOAD BAT OZEL earsiv_gittigidiyor_150305_" PDF ve Fatura URL Hig Kimse Hayir Evet Evet Hayir

# Excefe Cikar Sayfa IZ s w1 1-10 listeleniyor. Toplam:16

Dosya Yiikle

Sube: 000000
Kasa 0014
Yeni Paket Yarat

Meveut Paketierden Seg:

e | e

Yeni Paket Yarat: Bu secenek secildigi zaman kullanicinin paket adi tanimlamasi beklenir. Yeni paket adinin
formati (yyyyMMddHHmMm) seklinde olmalidir. Bu alan ilk agildiginda sistem saati ile bir paket adi yaratilarak
alan doldurulur. Daha sonra “Dosya Yukle” diigmesine basilarak agilacak olan dosya yilikleme ekranindan yeni

dosya segilerek pakete eklenir.

Yeni Paket Yarat: L

Faket adini giriniz (yyyyMMddHHmm):

Mevcut Paketlerden Se¢: Mevcut pakete yeni bir dosya eklemek igin kullanilir. Mevcut paketlerden hangisine
yukleme yapilacag: secildikten sonra “Dosya Yiikle” diigmesine basilarak yeni acgilacak olan dosya yikleme
ekranindan yeni dosya segilerek “Yiikle” diigmesine basarak pakete eklenir. Dosya ismindeki sayisal béliimden
versiyon numarasi elde edilir. Dolayisli ile ayni pakete yiklenen dosyalar FO0001.zip, FO0002.zip vb. sekilde sirali

olarak artacak sekilde olmalidir. Dosya formati olarak zip ya da xml kullanilabilir.

Mevcut Paketlerden Sec: v

Mevcut paketlerden hangisine dosyay yiklemek istediginizi seciniz: Paket Seciniz... v
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4.5 Paket Onaylama/Sorgulama

Paket Onaylama/Sorgulama sayfasinda sisteme paket olarak yiklenen toplu faturalara iliskin igslemler yapilr.
Dosya yukleme veya FTP yoluyla sisteme gelen paketler burada listelenir. Listelenen paketlere iliskin fatura

bilgileri ve hatalar goriintiilenebilir ve paketler onaylanarak faturalar imzalanmaya génderilebilir.

Sayfa ilk acildiginda paketlere iliskin “Klasér Adi”, “Paket Tarihi”, “Onaylama Zamani” ve “Cikti Olusturma

Zamani” bilgileri ekranda goruntilenir.

PAKETLER
Klasdr Adi Paket Tarihi Onaylama Zaman @lkt&?i;lg;ﬁlrma

1 |+ 201503121725 124032015 17:23:00

2 201503121530 12003/2015 15:26:00 13003/2015 10:33:27 130032015 12:17:25
3 201503121520 124032015 15:22:00

4 201503121650 12/03/2015 10:36:00 12/03/2015 10:37:12 12/03/2015 10:38:11
5 201503111815 11/03/2015 18:14:00

3] 201503111742 11/03/2015 17:42:00 11022015 17:42:41 11032015 17:42:44
7 201502111740 110032015 17:40:00

8 201503111737 11/03/2015 17:37:00

9 201503111735 11/03/2015 17:35:00

10 201503111733 114032015 17:33:00

W Excele Cikar Sayfa _.'14 >l 1- 10 listeleniyor. Toplam: 140

e o

Paketlerin listelendigi tablodan bir paket segilerek “Faturalari Goster” diigmesine basildiginda, segilen paket
onaylanmamissa “Paketteki Onaya Hazir Faturalar” ve “Paketteki Onaya Hazir Olmayan Faturalar”
goriintilenirken, secgilen paket onayliysa “Paketteki imzal Faturalar” ve “Paketteki imzali Olmayan Faturalar”

goriintilenir.

(-] SE(;iLEN PAKETTEKi ONAYA HAZIR FATURALAR
Fatura Alici Alict . =
Fatura Fatura P . Fatura Diizenlenme Fatura Toplam Odenen Para -
uuio Nuri”aﬂram Durumu Nﬁ;nﬂ;:m Unsvoa\?a‘mdl Numarasi Tarihi Tipi Tutar Tutar Birimi | Versivon
1 1 ONAYLANABILIR| 12034557424 | Umut Ozkan |BAR201501000500 01/01/2015 | ELEKTRONIK 575 575 TRL [
WEcele Char Sayfa[1] 1 1 -1 listeleniyor. Toplam: 1

© SEGILEN PAKETTEKi ONAYA HAZIR OLMAYAN FATURALAR
Fatura Alict Alict . =
o S g ik | oonemian | (e | Dizelenme | P Topem | Oferen | P yeyon
Numarasi Numarasi Soyadi
1 T - 1 ISLEMDE | 12345878848 Ece Kaplan |BAR20150 01/01/2015 ELEKTRONIK 575 575 TRL 1
abSef48debla
WExcele Cikar Sayfa [1] /1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

“Onay” diigmesine basildigi zaman “Onaya Hazir Faturalar”in onaylama islemi baslatilr.
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“Sayfayi Yenile” digmesine basidiginda, sayfanin yeniden ylklenmesi saglanir.

Listeden goriintiilemek istedigimiz paketi sectigimiz zaman bu paket ile iliskilendirilmis dosyalar “PAKETTEKI

DOSYALAR” alaninda gorintilenir.

Bu tabloda kullanicin yiklemis oldugu dosya gosterilir ve dosya adi igindeki numerik karakterlerden elde edilen
versiyon numarasini belirtir. Ayrica Fatura Adedi, Alma Zamani, Parse Etme Zamani, Log Olusturma Zamani

bilgileri de bulunmaktadir.

PAKETTEKI DOSYALAR

- Fatura Parse Etme Log Olugturma
Dosya Adi Versiyon Adedi Alma Zamani Zaman Zaman
1 | [« |FOOOODOOA.zip 1 3745 08/01/2015 21:04:56 08/01/2015 21:24:42 08/01/2015 21:28:13
WEicele Cikar Sayfa |I|1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

Dosya Hatalarim Gister

Paketteki dosyalar listesinden bir dosya secerek “Dosya Hatalarini Goster” diigmesine bastigimiz zaman, segilen

dosyaya ait “Paket Dosyasindaki Hatalar” agagidaki gibi gériintilenir.

PAKET DOSYADAKI HATALI FATURALAR

Fatura Uuid Fatura Sira No Hata Aciklama Hata Zamami Hata Detay:

Fatura belgesi validasyon iglemi
bagarisiz! Hata Detay: : Vergi
miktar 0 olan 0015 vergi kediu
11b30c62-3edd-4ddf- 3708 KDV icin
ab87-486759560005 ! cbe:TaxExempticnReasen(vergi
istisna muhafiyet sebebi) eleman
bulunmahdir ve bos deger
icermemelidir,

W Excele Cikar Sayfa[1] 1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

08/01/2015 21:24:36

Bu sayfadaki bilgileri kullanarak kullanici, yiiklenen dosyadaki onaya hazir olan ve olmayan faturalari gérebilir,
dosya hatalarinin detaylarini listeleyebilir ve gerekli diizeltmeleri yaparak pakete FTP ya da dosya yiikleme yolu
ile yeni dosya ekleyebilir. Eklenen yeni dosyanin dosya adi icindeki numerik karakterlerden elde edilen versiyon
numarasi bir 6nce yiiklenen versiyon numarasindan biiytik oldugu siirece heniiz onaylanmamis paketler i¢in yeni
dosya ile gelen fatura bilgileri eskisinin Gzerine yazilacaktir. Onaylama isleminden sonra pakete yeni dosya

eklenemez.

4.6 Rapor Sorgulama

Her ay bir 6nceki aya ait faturalari iceren e-Arsiv raporu ayarlar bélimiinde belirtilen tarihten itibaren otomatik
olarak hazirlanir ve kullanici girdisi olmaksizin génderilir. Kullanici génderilen rapora iliskin bilgileri bu sayfayi
kullanarak takip edebilmektedir.

Rapor sorgulama ekraninda kayith raporlar gériintilenir. “Donem Baslangic Zamani”, “Dénem Bitis Zaman1”,

» u

“Rapor Durumu”, “islem Zaman1” ve “Bilgi/Hata Agiklamasi” agilan ekranda gériintiilenir.
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Donem . -
Donem Bitig Rapor . .
Bzagmgﬁ:g Zamani Durumu Iglem Zamani Bilgi/Hata Agiklamas:

201501 ddnemine iligkin e-argiv raporunuzun 7cbedcel-8192-48f3-9734-7204bb55bceS numaral
01/01/2015 31012015 BASARILI 25/02/2015 12:53:51 1. bdlimi olugturulmus olup, 25/02/2015 12:53:51 tarihinde bagaryla Gelir idaresi Bagkanlg’na
ginderilmistir. Raporunuzda 1 balim yer almaktadir.

201502 donemine iligkin e-argiv raporunuzun 1fee8525-9c30-4759-b285-7750185ac507 numaral
01/02/2015 28/02/2015 BASARILI 13/03/2015 02:38:17 | 1. bdlimi olugturulmus olup, 13/03/2015 02:38:17 tarihinde bagaryla Gelir idaresi Bagkanld’na
ginderilmistir. Raporunuzda 1 balim yer almaktadir.

Sayfa[1]1 1 - 2 listeleniyor. Toplam: 2

Boliimleri Goster Sayfay! Yenie

Raporlarin listelendigi tablodan, bir rapor segilerek “Bolimleri Goster” digmesine basildiginda, “Segilen Rapora
Ait Bolumler” gorintilenir.

SEGILEN RAPORA AiT BOLUMLER
Balum No Baliim Baglangig Tarihi Baliim Bitig Tarihi
1 01122014 0212/2014
2 02122014 D412/2014
3 D4M 22014 0712/2014
] 08MZ2014 1122014
3 1122014 1412/2014
<] 14122014 16/12/2014
7 16122014 19122014
B 18122014 3122014
Sayfa E|1 1 - & listeleniyor. Toplam: 8
Faturalan Gaster

Rapor boliimlerinin listelendigi tablodan, bir bolim segilerek “Faturalari Goster” digmesine basildiginda, Segilen
bolimde raporlanmis olan faturalar goérintilenir.

SEGILEN BOLUME AiT FATURALAR

Al Kimlik Ahci Unvamni /

Numarasi Adi Soyad Fatura Numarasi Diizenlenme Tarihi Fatura Tipi Toplam Tutar Odenen Tutar Para Birimi
12345678736 Barnig Tabak BAT201500000000 01012015 KAGIT 80.60 80.60 TRL
12345678178 Umut Ozkan BAT201:5000000002 D1/01/2015 KAGIT TRL

te Kaplan 010172015 KAGIT TRL
W Eccele Cikar Sayfa |I|_-']:-':1 [ 1 - 3 listeleniyor. Toplam: 5163

4.7 E-Postalari Belirleme

Fatura baglantilarinin belirtilen musteriler icin faturada belirtilen haricinde bir e-posta adresine génderilmesi
maksadiyla, musterilerin VKN/TCKN ve e-posta bilgilerinin sisteme kaydedildigi bélimdir. Fatura génderme
isleminde bu listede bulunan VKN sahibi miisterilere ait faturalar, fatura tzerindeki adrese génderilmez, yalnizca
bu sayfada belirtilen adrese gonderilir. Konfiglirasyonda e-Posta Gonderimi secenegi “e-posta alici listesindeki

epostalara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede belirtilen VKN sahibi misterilere e-posta gonderilir.
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VKN/TCKN ve e-posta bilgileri kayd icin bir seferde birden gok kaydin yapilmasi mimkindir. Bunun igin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak Uzere asagidaki formatta giris yapilarak kaydet diigmesine basilir.

@ E-POSTA LiSTESI

12345678901, email @yourcompany.com

4.8 Ayarlar

Rapor Hazirlama Giinii: Raporun hazirlanmaya baslanacagi giini acilir listeden (Ayin 1.-15. glinii) secildikten
sonra “Kaydet” digmesine basarak ayar kaydedilir. Kullanicinin dnceden girmis oldugu bir glin varsa, sayfa

yuklendiginde listede goriintilenir. Rapor, segilen giiniin ilk saatinden itibaren hazirlanmaya baslanir.

@ RAPOR HAZIRLAMA GUNU

Raporun hazirlanmaya baslanacadi glini giriniz; 1 v

* Vergi Usul Kanunu'nun 231’inci maddesi uyarinca “Fatura, malin teslimi veya hizmetin yapildidi tarihten itibaren
azami 7 giin icinde diizenlenir”. Ayrica e-Arsiv raporunun her ayin 15’ine kadar Gelir idaresi Baskanhgina iletilmesi
gerekmektedir. Raporun olusturulma siiresi de dikkate alinarak en geg¢ 10’uncu giiniin rapor hazirlama baslangi¢

glinii olarak segilmesi tavsiye edilir.

Bilgilendirme E-Postasi: Raporun hazirlanmasi, paketin onaya hazir hale gelmesi vb. sistem tarafindan yapilan
islemlere iliskin bilgilendirme maillerinin gonderilmesi istenen e-posta adreslerinin girildigi bolimddr.
Kullanicinin 6nceden girmis oldugu e-posta varsa, sayfa yiklendiginde tabloda goriintllenir. Kullanici “Satir Ekle”
diigmesine basarak yeni e-posta adresi girebilir, bir satir segerek “Satir Sil” diigmesine bastiginda e-posta adresini
tablodan silebilir. “Degisiklikleri Kaydet” diigmesine basarak yapmis oldugu degisiklikleri kaydeder.

@ BILGILENDIRME E-POSTASI

E-Posta Alicilan

umut. ozkan@cs.com.tr

hakan.ipek@cs.com.tr

I T

23



¢ ©FINANS

XSLT Dosyalari: XSLT dosyalarini silme veya yeni XSLT dosyasi ekleme kullanici tarafindan yapilabilir.

@ XSLTDOSYALARI

ismi « Varsayilan X5LT

earsiv_gittigidiy or_ 141209 xslt Evet

kopya_earsiv_gittigidiyor xsi Hayir

# Excele Cikar Sayfa |1 M 1-2 listeleniyor. Toplam:2

Yeni XSLT Dosyasi Ekle diigmesine basildigl zaman yeni agilan XSLT Ekleme penceresinde “Dosya Se¢” tusuna

basilir. Yiklenmek istenilen dosya secildikten sonra “Yiikle” tusuna basilip istenilen yeni XSLT dosyas! eklenir.
Burada yiiklenen XSLT dosyalari Konfigiirasyon béliimiinde sablon siitununda segilebilir olacaktir. XSLT sablonu
silinmesi halinde silinen sablon herhangi bir konfigiirasyon tarafindan kullaniliyor ise Konfiglirasyon Sayfasinda
bahse konu konfigiirasyon icin yeni bir sablon secilerek kaydedilmelidir. Daha 6nce yiiklenmis olan faturalar XSLT

silinmesi isleminden etkilenmezler.

5 FTP KULLANIMI

Faturalarini FTP yoluyla géndermek isteyen kullanicilar kendilerine verilen kullanici adi ve sifre ile SFTP sunucu

adresi ftp.finansbank.com.tr 'yve (port numarasi 22) baglanir. FTP'de kullanilan standart klasor dizin yapisi

asagidaki gibidir.

Orn:  /to_finansbank/EARS/<Sube>/<Kasa>/GIDEN/
/to_finansbank/EARS/<Sube>/<Kasa>/GELEN/

SFTP sunucu adresine erisim saglandiktan sonra e-Arsiv kullanicisinin karsilastigi ilk klasor <to_finansbank>
klasérudir. e-Arsiv ile ilgili tim islemler i¢in “to_finansbank” klasori altindaki <EARS> klasori kullanilir. <EARS>
klasorlii altinda <Sube> klasorii olusturduktan sonra <Sube> klasorli altinda <Kasa> klasorl olusturulur.
Olusturulan sube ve kasa isimleri icin “Konfiglirasyon” boliminde tanimh bir FTP kaynakh konfiglirasyon

olmaldir.

Kasa klasori altinda <GELEN> ve <GIDEN> olmak tizere iki tane klasor yaratilir. Kullanici tarafindan génderilecek
faturalar GIDEN klaséri altinda saklanacaktir. FTP’den gdnderilen dosyalara iliskin paket ve dosya versiyonu
bilgisini belirtmek izere dosya adi standardi belirlenmistir. Dosya adi formati “<paket adi>_<paket dosya adi>”

seklinde olacaktir.
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Paket adi: Sirasiyla yil, ay, glin, saat ve dakika bilgilerinin yer aldig1 12 rakamdan olusur.

Orn: 201501121800

Paket dosya ad:: ilk yiiklenen faturalar FOO00001.zip veya FO000001.xml| seklinde olmalidir. Paket icinde hatali
faturalar dizeltildikten sonra pakete iliskin dizeltmeleri iceren bir daha yiiklenmek istenirse paket dosya adi
FO000002.zip veya FO000002.xml seklinde kullanilir. Her yeni versiyonda bu rakam bir artirilarak kullanilmahdir.
Sistem faturalar ile versiyon numarasini eglestirerek yalnizca daha yeni versiyon ile gelen fatura bilgilerinin

eskisinin lizerine yazilmasina izin vermektedir.

FTP’de dosyanin kaydedilecegi dizin yapisi asagidaki 6rnekteki gibi olmalidir.
Orn: /to_finansbank/EARS/000000/0000/GIDEN/201501121800_F0000001.zip

Kullanicilar faturalarini asagida belirtilmis formatlarda génderebilir:

e Birden fazla fatura igeren xml dosyasi sikistirilmadan gonderilebilir. (“Konfiglirasyon” ekraninda “Coklu
xml desteklensin mi?” secenegi isaretlenmelidir.)

e Birden fazla fatura iceren xml dosyasi “.zip” formatinda sikistirilarak gonderilir. (“Konfiglirasyon”
ekraninda “Coklu xml desteklensin mi?” segenegi isaretlenmelidir.)

e  Bir fatura iceren xml dosyalari “zip” formatinda sikistirilarak gonderilir. (Faturalara ait “xml” dosyalari
baska bir klasére konulmadan “.zip” formatinda sikistirilir. Bu durumda konfiglirasyon ekraninda “Coklu

xml desteklensin mi?” seceneginin isaretlenmesine gerek yoktur.)

Faturalar islendikten sonra faturalardaki hatalari ve basari ile islenen faturalara ait bilgileri iceren log dosyasi
/to_finansbank/EARS/Sube/Kasa/GELEN klasori altinda <paket adi> klasériinde <paket dosya adi>.xml

|Il

dosyasinda saklanir. (Eger gonderilen dosya sikistiriimamis “xml” uzantili bir dosya ise, log dosyasi ayirt

edilebilmesi icin <paket dosya adi>_log.xml olarak adlandirilir.)

Orn: /to_finansbank/EARS/000000/0000/GELEN/201501121800/F000001.xml

Paket ylklenmesinden sonra faturalar islenir ve paket onaya hazir hale gelmis olur. Onaylanmak icin bekleyen
faturalari “Paket Onaylama/Sorgulama” boéliminden onaylayip faturalarin durumlarini bu boélimden takip

edebilirsiniz.

Onay islemi sona erdiginde, “Konfiglirasyon” bolliimiinde “Paket Cikti Formati” alaninda sectiginiz formata gore
olusan output FTP’de /EARS/Sube/Kasa/GELEN klasori altinda <paket adi> klasériinde <paket adi>_output.zip

dosyasinda saklanir.

Orn: /to_finansbank/EARS/000000/0000/GELEN/201501121800/201501121800_output.zip
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6 WEB SERVIiS KULLANIMI

e-Arsiv Uygulamasinda web service olarak verilen hizmetler asagidaki gibidir.
6.1 Fatura Olusturma

Faturanin sisteme kaydedildigi web servisidir. Faturayi belge olarak alir (UBL veya miisteri ile nceden belirlenmis
bir xml olarak), veri tabani kaydini olusturur. Konfigirasyona gére, gerekiyorsa, faturaya numara verme, fatura
gorintisini olusturma ve faturayl imzalama adimlari uygulanir. Faturayi, giincellenmis (numarasi verilmis
ve/veya goriuntisu olusturulmus ve/veya imzalanmis) hali ile istenen formatta (UBL, HTML ya da PDF) belge

olarak geri dondurr.
6.2 Fatura Numarasi Uretme

Web servis ile gonderilen seri igin siradaki fatura numarasini geri dondurdr.

6.3 Fatura Sorgulama

Tekil tanimlayici olarak aldigi fatura numarasi ya da UUID’ye gore faturayi istenen formatta (UBL, HTML ya da

PDF) belge olarak geri donddirur.
6.4 Fatura iptal Etme

Tekil tanimlatici olarak aldig1 fatura numarasi ya da UUID’ye gore faturayi iptal ederek, fatura alicisina faturanin
iptal edildigine dair e-posta gonderilir.

6.5 E-Posta Gonderme

Faturanin gonderilecegi e-posta adresi/adresleri, ilave edilen e-posta ve tanimli e-posta adresine génder
parametrelerinin aldig1 degerlere gore belirlenir. Tekil tanimlayici olarak aldigi fatura numarasi ya da UUID’ye
gore elde edilen fatura, diger iki parametreye goére belirlenen adreslere e-posta ile gonderilir.

6.6 Alici E-Posta Adresi Ekleme/Silme/Giincelleme

Yeni e-posta adresi eklemek ya da var olani glincellemek icin alici VKN/TCKN’si ve ilgili e-posta adresi, var olan
adresleri silmek igin yalnizca alici VKN/TCKN’si input olarak alinir ve ilgili islemler yapilarak e-posta adresleri
glincellenir.

Web Servis ile ilgili ayrintili teknik bilgi icin e-Arsiv C6ziim Modeli dokiimanina basvurabilirsiniz.
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